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Kuntalain 107 §:n mukaan toimielimen paatdksista pidetaan pdytakirjaa.

Hallintosdaannon 168 §:n mukaan

Poytakirjan pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos
puheenjohtaja ja pdytakirjanpitdja ovat eri mieltd kokouksen kulusta,
poytakirja laaditaan puheenjohtajan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitaja.
Pdytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva pdytakirja tai sen
osa voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Mikali poytakirjantarkastaja kieltaytyy tai on muuten estynyt tarkastamasta
toimielimen pdytakirjaa, pdytakirja tarkastetaan toimielimen valittdmasti
seuraavassa kokouksessa.

Hallintosdannoén 169 §:n mukaan

Kunnanhallituksen ja lautakunnan pdytékirja siihen liitettyine
oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen
jalkeen nahtavana kunnan verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa
tarkemmin sdadetaan.

Muun viranomaisen pdytakirja annetaan vastaavalla tavalla tiedoksi
kunnan jasenille, jos asianomainen viranomainen katsoo sen tarpeelliseksi.

Kunnanhallitus antaa ohjeet salassapito- ja tietosuojavelvoitteiden
huomioonottamisesta annettaessa paatoksia tiedoksi yleisessa
tietoverkossa. Lautakunta voi antaa tarkentavaa ohjeistusta omalla
toimialallaan.

Sahkoisessa allekirjoitusmenettelyssa kaikki allekirjoitukset tehdaan
sahkdisesti. Poytakirja lahetetdan tarkastettavaksi puheenjohtajalle ja
poytakirjantarkastajille luottamushenkildn sakyla.fi -osoitteeseen.
Puheenjohtaja ja poytakirjantarkastajat tarkastavat ja allekirjoittavat
poytakirjan sahkdpostiin tulleen linkin kautta kayttden vahvaa
tunnistautumistapaa. Luottamushenkil6ille on laadittu ohje pdytékirjan
sahkoisesta tarkastamisesta ja allekirjoittamisesta.

Kunnanhallituksen pdytakirja tarkastetaan ja allekirjoitetaan viimeistaan
toisena kokousta seuraavana paivana. Tarkastettu julkinen pdytakirja
asetetaan yleisesti nahtaville kunnan verkkosivuille tarkastusta seuraavana
arkipaivana. Tarkastuspaivan ollessa pyhapaiva, poytakirjan tarkastus
siirtyy seuraavaan arkipaivaan ja poytakirja asetetaan nahtaville tarkastus-
ta seuraavana arkipaivana. Vastaavasti nahtaville asettamispaivan ollessa
pyhapaiva, poytakirja asetetaan nahtaville tata seuraavana arkipaivana.

Kunnanhallitus voi poikkeustapauksissa paattaa poytakirjan tarkastami-
sesta muulla tavoin.
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Kunnanhallitus paattaa poytakirjojensa tarkastamisesta seka pdytakirjojen
ja viranhaltijapaatdsten nahtavana pitdmisesta toistaiseksi seuraavaa:

1. Kunnanhallituksen kokouksen poytakirjan tarkastavat kaksi kussakin
kokouksessa erikseen valittavaa poytakirjantarkastajaa.

2. Kunnanhallituksen poytakirjat allekirjoitetaan ja tarkastetaan sahkoisesti
viimeistaan toisena kokousta seuraavana paivana ja tarkastettu julkinen
poytakirja asetetaan yleisesti nahtaville kunnan verkkosivuille tarkastusta
seuraavana arkipaivana ylla esittelytekstissa huomioiduin poikkeuksin.

Pdytakirjat pidetdan nahtavana kunnan verkkosivuilla vahintaan
tiedoksianto- ja muutoksenhakuajan.

3. Kunnanhallituksen alaisten viranhaltijoiden paatokset, jotka
viranomainen on katsonut tarpeelliseksi antaa tiedoksi kunnan jasenelle,
pidetdaan kunnan verkkosivuilla nahtavana vahintaan 21 paivan ajan.

Paatosehdotus hyvaksyttiin.



