Tarkastuslautakunnan tositteiden hyvaksyminen
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Ostolaskut tarkastetaan ja hyvaksytaan sahkoisessa laskujenkierratysoh
jelmassa.

Laskulla tulee olla seka tarkastajan etta hyvaksyjan hyvaksymismerkinta.

Tarkastaja on se henkild, joka toteaa ja todistaa tyon suoritetuksi tai tava-
ran tai muun palvelun saaduksi sellaisena kuin se on sovittu tai tarkoitettu.
Tarkastaja varmistaa, etta ohjelmaan on tallentunut oikea laskun loppu-
summa ja etta laskun kirjauskuukausi on oikein (tavaran tai palvelun
vastaanottokuukausi).

Tositteen hyvaksyjan on tarkistettava, ettd tosite on muodollisesti ja
asiallisesti oikea: tositteessa on oikeat tilimerkinnat ja menon suorittamiseen
on kaytettavissa riittavat varat.

Menot ja tulot on kohdennettava kirjanpidon tililuokituksen mukaisesti oi-
keille tilikohdille. Olennaista ei talldin ole se, miten maararahat on kaytto-
suunnitelmassa varattu, vaan nimenomaan se, ettd menot kirjataan
asiallisesti oikeille tileille.

Tarkastaja ja hyvaksyja eivat saa olla sama henkild.

Kayttotalouteen liittyvien tositteiden hyvaksyminen:

Toimialajohtaja vastaa toimialansa tositteiden hyvaksymisesta ja vastuu-
alueen paallikkd vastuualueensa tositteiden hyvaksymisesta. Nama voivat
delegoida tositteiden hyvaksymisen alaisilleen ja tarvittaessa hyvaksya
alaisensa hyvaksyttavaksi maaratyt tositteet.

Hallintojohtaja hyvaksyy kaikki henkilostokuluihin liittyvat menotositteet.
Kunnanjohtajalla on poikkeuksellisesti oikeus tarvittaessa hyvaksya
kaikkien toimialojen tositteita.

Esittelija Puheenjohtaja

Paatésehdotus Tarkastuslautakunta paattaa, etta lautakunnan tositteet hyvaksyy joko
lautakunnan puheenjohtaja tai hallintojohtaja.

Paatos Tarkastuslautakunta hyvaksyi yksimielisesti tehdyn esityksen.



