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Liitteet: - lltapdivatoiminnan yhteiset turvallisuusohjeet
- lltapdivatoiminnan lukuvuosisuunnitelma -lomake
(yksikkdkohtainen suunnitelma, joka tulee liitteeksi koulun lukuvuosisuunnitelmaan)



1. Tavoitteet

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa koskeva sdannds sisaltyy
perusopetuslakiin (8 §). Lain perusteella toiminnan tavoitteena on tukea
kodin ja koulun kasvatustyotd sekd lapsen tunne-elaman kehitystd ja
eettistd kasvua. Lisdksi aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee edistda lasten
hyvinvointia ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa sekd ennaltaehkaista
syrjdytymista ja lisdtd osallisuutta. Aamu- ja iltapdivatoiminnasta
saadetdaan myods Opetushallituksen Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan
perusteissa, 2011 (paivitetty v. 2025).

Sakyldssa iltapadivatoiminta tarjoaa lapsille heidan tarpeitansa vastaavaa
monipuolista ja virkistdvaa toimintaa sekd antaa myds mahdollisuuden
lepoon ja itsekseen olemiseen.

2. Jarjestamisen yleiset periaatteet

Sakylan kunnassa koululaisten aamu- ja iltapdivatoiminta kuuluu
sivistyslautakunnan alaisuuteen ja iltapdivatoimintaa jarjestetaan
alakoulujen yhteydessa. Hallinnollisesti toiminnasta vastaavat alakoulujen
rehtorit.  Toiminnan  jdrjestamisessa noudatetaan aamu- ja
iltapdivatoimintaa  koskevaa lainsdadantéa (laki perusopetuslain
muuttamisesta 1136/2003, 1081/2006), Opetushallituksen maéaarayksia
(2011:1 Perusopetuksen aamu- ja iltapdivatoiminnan perusteet, paivitys v.
2025), Sakyldan kunnan aamu- ja iltapdiva-toiminnan yleista
toimintasuunnitelmaa, koulukohtaisia ohjeistuksia ja lukuvuosittain
laadittavaa yksikkdkohtaista toimintasuunnitelmaa. Yksikkokohtaisen
suunnitelman mallipohja on liitteell3.

Kunnalla ei ole lakisdateista velvoitetta aamu- ja iltapdivatoiminnan
jarjestamiseen. Toistaiseksi Sakylan kunnassa jarjestetdan ainoastaan
iltapdivatoimintaa, jota jdrjestddan omana toimintana. Lapsen
osallistuminen aamu- tai iltapdivatoimintaan on huoltajalle vapaaehtoista.

3. Toimintaympadristo ja tilat

Perusopetuslain mukaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallistuvalla
lapsella on oikeus turvalliseen toimintaymparistoon.

lltapdivatoiminnalle on varattu koulun yhteydestd tarkoituksenmukaiset
tilat ja koulujen kaikki tilat ovat tarpeen mukaan iltapaivatoiminnan
kaytossa, mikdli ne ovat vapaana muusta kaytostd. Toimintaa voidaan
jarjestdda myos muissa toimintaan soveltuvissa ymparistoissa.

Ympdriston tulee tukea lapsen kasvua, oppimista ja terveyttda seka olla
fyysisesti, psyykkisesti ja sosiaalisesti turvallinen. Tavoitteena on vahvistaa
lapsen oppimismotivaatiota, uteliaisuutta, aktiivisuutta, itseohjautuvuutta
ja luovuutta tarjoamalla mielekkaitd haasteita. Toiminnassa korostetaan
avointa, rohkaisevaa ja myonteista ilmapiirid, jonka yllapitamisesta



4. Laajuus

vastaavat sekd ohjaajat ettd lapset. Kiusaamiseen, hairintdan ja vakivaltaan
puututaan viipymatta.

Tiloissa on oltava kirjallisesti voimassa olevat ja lain mukaiset pelastus- ja
turvallisuussuunnitelmat. Tilojen riittdvasta siisteydestd ja hygieniasta
vastaavat iltapdivatoiminnan ohjaajat ja siivouspalveluiden tyontekijat.

lltapdivatoiminnan jarjestamisesta paattaa sivistyslautakunta.
Sivistyslautakunta paattdaa toiminnan laajuudesta ja toteutuspaikoista.
Toiminnan jarjestamisen edellytyksena on riittava ryhmakoko. Sakylassa
toimintaa jarjestetdan koulun tyévuoden aikana lukuun ottamatta koulun
loma-aikoja. Toimintaa tarjotaan peruskoulun 1. ja 2. vuosiluokkien
oppilaille sekd muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on
perusopetuslain 20f §:n mukainen p&atos oppilaskohtaisesta tuen
toteuttamisesta. Toimintaa tarjotaan 570 tuntia koulun tydvuoden aikana
kullekin toimintaan osallistuvalle lapselle.

5. Toimintaan hakeminen, valintaperusteet ja irtisanoutuminen

6. Koulumatkaetu

Vanhemmat hakevat iltapdivatoimintaan huhtikuun loppuun mennessa
ilmoitettujen ohjeiden mukaan. Kunnalla ei ole lakisdaateista velvollisuutta
jarjestaa toimintaa kaikille. Riittdvien resurssien puuttuessa pidetdaan 1.
vuosiluokan oppilaat ja kasvatuksellista tukea tarvitsevat oppilaat etusijalla
valittaessa lapsia iltapdivatoimintaan. Valittaessa iltapdivatoimintaan 2.
vuosiluokan oppilaita kaytetddn arvontaa, mikali kaikki halukkaat eivat
mahdu ryhmiin. Hallinnolliset paatokset lasten hyvaksymisesta toimintaan
tekee sivistysjohtaja. (Sdkylan hallintosdanto § 28)

Huoltajan  tulee  toimittaa oman  koulun iltapdivdtoiminnan
vastuuohjaajalle kirjallinen irtisanominen (esim. sahkdpostitse), jos lapsi
jaa toiminnasta pois kesken lukuvuoden. Talléin asiakasmaksu peritdaan
kuluvan kuukauden toteutuneiden toimintapdivien mukaisesti. Myos
muista lapsen iltapdivatoimintaan liittyvista muutoksista tulee huoltajan
ilmoittaa kirjallisesti. lltapdivatoiminnan vastuuohjaaja huolehtii, etta tieto
siirtyy edelleen iltapaivatoiminnasta vastaavalle hallintopalvelusihteerille.

Opetuksen jarjestdjalla ei ole lakisdateista velvollisuutta jarjestaa
koulukuljetusta aamu- tai iltapdivatoimintaan tai iltapdivdatoiminnasta
kotiin. Ne aamu- ja/tai iltapaivatoimintaan osallistuvat oppilaat, joilla on
perusopetuslain 32 §:n mukainen oikeus koulumatkaetuun, voivat
kuitenkin hyddyntdaa olemassa olevia koulukuljetusreitteja. Erillisia
kuljetuksia ei jarjesteta.



7. Rahoitus ja maksut

Valtio maksaa aamu- ja iltapdivatoimintaan valtionosuutta (Laki opetus- ja
kulttuuritoimen rahoituksesta 1705/2009). Kunta p&aattaa talousarvion
hyvdksymisen  yhteydessd  vuosittaisesta  toimintaan  varatusta
maararahasta. Perusopetuslain 48 f §&§:n maaratddn aamu- ja
iltapaivatoiminnan maksuista. Lain mukaan 1.8.2016 alkaen maksu saa olla
570 tunnin osalta enintdan 120 euroa ja 760 tunnin osalta enintadn 160
euroa kuukaudessa. Toimintaan osallistuvien maksut vahvistetaan
sivistyslautakunnassa.  lltapdivatoiminnan  maksun  alentamisessa
sovelletaan péivahoidon tulorajoja. Mikali haetaan alennettua maksua
perheen tulojen perusteella, hakemuksen liitteeksi tulee toimittaa
tulotietolomake.

8. Henkilosto ja ryhmikoko

9. Vilipala

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa
huomioon ottaen riittdvd madara ammattitaitoisia ohjaajia. Lain mukaan
kunnan tulee varmistaa ohjaajien maaran ja osaamisen liséksi se, etta niilta
henkiloilta, jotka tyoskentelevat henkilokohtaisessa vuorovaikutuksessa
alaikdisen kanssa ilman huoltajan lasndoloa, pyydetdin nahtaviksi ote
rikosrekisterista.

[ltapdivatoimintaa jarjestetdan koulun yhteydessd, mikali toimintaan
osallistuu sdannollisesti vahintdaan 5 lasta. Jos toimintaan ilmoittautuneita
on lukuvuoden alkaessa vahemman kuin 5, lapset ohjataan toisen yksikon
iltapdivatoimintaan, jonne heille jarjestetdaan kuljetus koulupdivan
paatyttya. Huoltajat noutavat talloin lapsen iltapdivatoiminnasta kotiin,
ellei kohdan 6 koulumatkaedun kriteerit tayty.

Yksikoihin valitaan iltapdivatoiminnasta vastaava ohjaaja. Jos toimintaan
osallistuu enemman kuin 13 lasta, on yhden kelpoisuusvaatimukset
tayttavan iltapdivatoiminnanohjaajan lisdaksi ryhmadssa toinen tyontekija.
Ryhmadkokoon ja henkiloston madardaan vaikuttavat lasten erityiset
kehitykseen tai terveyteen liittyvat tarpeet, toimintaymparistd ja lasten
pdivittdiseen toimintaan osallistuvien tuntimaarat. Tarvittaessa ryhmassa
voidaan kayttaa toista osa-aikaista ohjaajaa. Mikali toimintaan osallistuu
tuen piirissé olevia oppilaita, tyontekijoiden maara harkitaan
tapauskohtaisesti.

lltapdivatoimintaan ei sovelleta pdivahoitolain mukaisia sdaannoksia
ryhmadkoosta ja lasten maddrda ohjaajaa kohden voidaan lyhytaikaisesti
ylittaa.

Aamu- ja iltapdivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan valipala.
Vilipalojen jarjestelyistd vastaa kunnan ruokapalvelut. Valipalat
suunnitellaan monipuolisiksi ja vaihteleviksi siten, ettd ne noudattavat



10.Turvallisuus

kansallisia ravitsemussuosituksia ja ottavat huomioon ruokailuun liittyvat
erityistarpeet.

Ohjaajalla on vastuu lapsen kasvatuksesta kyseisen ryhman jasenena.
Yhteisten sdantdjen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus
turvallisuudesta ja valittdmisesta. Turvallisuustekijagt huomioidaan
sdannobistd ja rajoista sovittaessa. Jokainen ryhma laatii oman
turvallisuusohjeistuksensa oheista liitettd tdydentden. Toimintapisteissa
tulee olla saatavilla asianmukaiset ensiaputarvikkeet. Tapaturman
sattuessa vanhempia informoidaan tapahtumasta tilanteen vaatimalla
tavalla. Toimintaan osallistuvat lapset on vakuutettu kunnan toimesta.

11.Toiminnan koordinointi

Koko kunnan tasolla koordinaattorina toimii sivistysjohtaja. Koulun rehtori
valvoo, ohjaa ja koordinoi toimintaa koulunsa alueella. Toiminnasta
vastaavan ohjaajan tyohon kuuluu yhteyksien pitdaminen ja informaation
valittaminen eri tahoille ja vuosittaisen toimintasuunnitelman ja -
kertomuksen laatiminen yhteistyossd muiden ohjaajien ja sidosryhmien
kanssa sekd muut esihenkilon mairaamat toimintaan liittyvat tehtavat. Kaikkia
palvelutuottajia ohjaa aamu- ja iltapdivatoimintaa koskeva lainsdadanto,
Opetushallituksen hyvaksyma perusopetuksen aamu- ja
iltapdivatoiminnan perusteet sekd Sakylan kunnan iltapdivatoiminnan
yleinen toimintasuunnitelma.

12.Yhteistyo kotien kanssa

Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen ja nuoren kasvatuksesta.
Vanhempien tulee olla tietoisia myos opettajan ja ohjaajan sekd muiden
tahojen valisesta yhteistyosta ja olla osallisena lasta koskevan toiminnan
suunnittelusta. lltapaivatoiminnassa on oltava ajantasaiset yhteystiedot
koteihin. Toimintakauden alkaessa lapsi vanhempineen kutsutaan
tutustumaan toimintaan. Samalla sovitaan yhteydenpidon kaytanteet
(keskustelut, tiedotteet yms.). Erillisia vanhempainiltoja ei jarjestetd, vaan
henkilosto on tarvittaessa mukana koulun vanhempainilloissa. Kun lapsen
tai perheen tilanne sitd edellyttda, voidaan lasta tukea moniammatillisen
yhteistyon avulla myods iltapdivatoiminnan puitteissa. Huolenaiheista
keskustellaan heti huolen herattya vanhempien kanssa.

13.Yhteistyo koulun kanssa

Toiminta tukee koulun kasvatustyotd. Yhteistyd ohjaajan ja koulun
henkilokunnan kanssa on tarkeda. Koulupéivan aikana tapahtuneet asiat
tulee mahdollisuuksien mukaan ottaa toiminnassa huomioon.
Tiedottamisesta vastaa opettaja omalta osaltaan ja iltapdivatoiminnan
tyontekijat omalta osaltaan. Yhteisten valineiden ja tilojen kaytosta
sovitaan toimipisteissa.



lltapdivatoiminnan henkilosto ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hdanen
huoltajaansa koskevia salassa pidettdvia tietoja tai luovuttaa salassa
pidettavia asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja asiakirjan luovuttaminen on
mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen perusteella.
Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta opiskeluhuollosta vastaavat henkilot
voivat luovuttaa iltapdivatoiminnasta vastaaville henkiléille toiminnan
asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot. Jos lapsi
siirtyy  toisen  opetuksen jdrjestdjan  jarjestamdan aamu- ja
iltapdivatoimintaan, aikaisemman jarjestdjan on salassapitosaanndsten
estamatta viipymatta toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen
kannalta valttamattomat tiedot. Vastaavat tiedot voidaan antaa myods
uuden opetuksen jarjestajan pyynnosta.

14.Yhteistyo muiden toimijoiden kanssa

lltapdivatoiminta on kunnan tasoinen asia eika yksittdisen toimialan, joten
yhteisty0 ja eri toimialojen osallistuminen jarjestelyihin on erittdin tarkeaa.
Mukana tulee olla mm. sosiaali- ja terveys- sekd liikunta- ja
kulttuuripalvelut. Lisdksi ~ vanhempainyhdistykset, urheiluseurat,
seurakunta ja yksityisten yrittdjien edustajat ovat tervetulleita
yhteistydkumppaneita.

15. Sisdllolliset painotukset

lltapdivatoiminnan sisdllot perustuvat Opetushallituksen antamiin
iltapaivatoiminnan ohjeisiin. Toiminnan tulee noudattaa koulun toiminnan
linjauksia. Perusteiden mukaan toiminta on jatkumo varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen kasvatustehtavalle ja sen lahtokohtana ovat perusopetuksen
yleiset kasvatukselliset tavoitteet. Sisaltdjé suunniteltaessa otetaan
huomioon lapsien tarpeet ja omat toiveet.

lltapdivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnista ja terveellisistd elamantavoista

e toisten hyvinvoinnista sekd siihen liittyvistd oikeuksista ja
velvollisuuksista

e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja
toisille

e ryhman toimintaan liittyvista sdadanndista ja sopimuksista

e myodnteisestd suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan
eldmantapaan.

Tavoitteena on luoda kiireetdén ja turvallinen ilmapiiri. Yhdessa luodut
sdannot ja rajat tuovat lapselle turvallisuuden tunteen. Itsetunnon
kannalta on tarkead, ettd osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia
korostetaan. Toiminnan tarjoamien toverisuhteiden kautta opitaan
sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja kuten
vastavuoroisuutta seka tunteiden ilmaisua ja sdatelya. Ohjaajat huolehtivat
siitd, ettei kukaan jaa yksin. Toiminnassa varataan aikaa koulutyohon



liittyvien tehtdvien tekemiseen, mutta koulutehtavistd vastaavat aina
vanhemmat. Ohjatun toiminnan lisdksi lapsilla tulee olla mahdollisuus
omaan toimintaan, rentoutumiseen ja lepoon. Sisdltéja suunniteltaessa
tulee kiinnittda huomioita leikkiin, luovaan toimintaan, mydnteisiin
elamyksiin ja lapsen kehitystda tukevaan toimintaan kuten liikuntaan,
kdadentaitoihin ja arkiaskareisiin. Toiminnassa pyritddan paivittdiseen
liilkuntaan ja ulkoiluun.

16.Toiminnan arviointi

Kunnan tulee arvioida antamaansa iltapdivatoimintaa sekd osallistua
tarvittaessa ulkopuoliseen arviointiin. Arvioinnin keskeiset tulokset tulee
julkistaa. Henkiloston tyohon sisaltyy oman tydn suunnittelu ja arviointi.
Ohjaajat keraavat toimintakauden aikana suoraa asiakaspalautetta seka
toimintaan osallistuvilta lapsilta ettd heiddan vanhemmiltaan. Palautetta
keratdan myos digitaalisella asiakaspalautejarjestelmalld. Tarvittaessa
jarjestetdadn toiminnan kehittamiseksi asiakaspalautekyselyja.

lltapdivatoiminnan rahoituksen ja seurannan tietoina kerataan:

1. Tilastokeskuksen kdyttomenojen valtionosuuksien laskennan 20.9.
tilastoinnin yhteydessa:

e iltapaivatoimintaan osallistuneiden lasten maara
e ohjaustunnit lukuvuosittain

2. Tilastokeskuksen toiminta- ja taloustilaston yhteydessa:

e palkkausmenot, muut menot, arvonlisdavero

3. lltapadivatoiminnan ohjaajat tilastoivat padivittdin osallistujat ja
valittavat tiedot edelleen laskutusta varten.



Liite

lltapdivatoiminnan yhteiset turvallisuusohjeet

1. Lapsen turvallisuus

lltapaivatoiminnassa noudatetaan soveltuvin osin koulun
jarjestyssaantoja.

Jokainen tyontekija on ilmoitusvelvollinen havaitsemistaan epakohdista /
vaaratilanteista. lImoitus tehddan ensisijaisesti toiminnan vastuuhenkildlle
tai hanen sijaiselleen tai rehtorille tai akuutissa tilanteessa toimijataholle
esim. kiinteistonhoitajalle. Epakohdan korjaus tulee tarkistaa jalkeenpain.

[ltapdivatoimintaa eivat sido pdivahoidon henkiléstomitoitukset, vaan
taman asiakirjan kohdassa 7 on madritelty tarvittavan henkildkunnan
maarastd. Tydvuorojdrjestelyilld varmistetaan, etta henkildstoa on paikalla
eniten silloin, kun lapsiakin on paikalla eniten. Arkitilanteista poikkeava
tilanne, esim. retkikohteen turvallisuus ja lapsen kdyttdaytyminen uudessa
tilanteessa tulee ottaa huomioon ennen retkea. Retkikayttaytyminen ja
sdaannot sovitaan tarkasti niin aikuisten kesken kuin ryhmankin kanssa.
Lasten erityistarpeet on otettava huomioon.

Lapsen iltapdivatoimintaan tulosta ja lahddsta sovitaan kirjallisesti lapsen
huoltajien kanssa. Talloin kerrotaan vanhemmille, miten vastuu siirtyy
jarjestdjalta vanhemmalle. Lapsi voi tulla ja |ahted iltapdivatoiminnasta
yksin, mikdli hanella on siihen edellytyksia, kulkureitti on turvallinen ja
huoltaja on siihen suostunut. Huoltaja voi edellyttaa, etta lapsi luovutetaan
vain huoltajalle tai muulle ennalta sovitulle hakijalle.

. Lapsille on selvat rajat ja sdannot, joita seurataan
johdonmukaisesti.

. Henkilostolla on yhteiset toimintatavat ja vastuu turvallisesta,
terveellisesta ja viihtyisasta ymparistosta.

. Jos oppilas poistuu iltapdivatoiminnan alueelta vastoin ohjeita ja

jarjestyssaantoja, tapauksesta ilmoitetaan huoltajalle/huoltajille.
Lapsi pyritddn noutamaan takaisin. Jos tilanteessa on kyse
selkedsta vaaratilanteesta, otetaan yhteytta hatdkeskukseen.

2. Vastuun siirtaminen tyontekijoiden valilla

. Tyontekijan on aina sovittava vastuun siirtymisesta ennen
poistumista ryhmasta.
. Pienryhmissa jokaisella ryhmalla on nimetty vastuuhenkild, ja

toiminta suunnitellaan niin, ettd valvonta on jatkuvaa.

3. Vastuun siirtaminen huoltajalle, kun huoltaja noutaa lapsen iltapdivdtoiminnasta

. Vastuu lapsesta siirtyy huoltajalle, kun kontakti tyontekijaan on
otettu.



4. Siisteys ja viihtyvyys

5. Ulkoilu

6. Turvallisuus ulkona

Tyontekija varmistaa, ettda huoltaja huolehtii lapsestaan
keskustelun aikana.

Pidemmat keskustelut sovitaan erikseen mydhemmaksi, ja
samalla varmistetaan, etta muut lapset ovat valvottuja.

Jos huoltaja ei ole saapunut lasta hakemaan iltapaivatoiminnan
paattymiseen mennessa, ohjaaja yrittaa tavoittaa
huoltajan/huoltajat ja mahdolliset varahenkilot puhelimitse.
Puhelimitse sovitaan jatkojarjestelyista. Jos huoltajia ei tavoiteta,
ohjaaja ottaa yhteytta sosiaalipdivystykseen. Sosiaalipdivystyksen
kanssa  mietitdadan  jatkojarjestelyt tilanteen  mukaisiksi.

Tyontekijat huolehtivat, etta vdlineet ovat ehjia ja turvallisia.
Siisteydesta vastataan yhdessa lasten kanssa.

Ulkoilun tavoitteena on ilo, liikkkumisen riemu ja fyysisten taitojen
kehittaminen.

Lapsille tarjotaan padivittdin mahdollisuuksia monipuoliseen,
turvalliseen liikkumiseen.

[ltapdivatoiminnan ohjaaja huolehtii vdlineiden turvallisuudesta ja
tukee lasten omaehtoista leikkia ja sosiaalista kasvua.

Tyontekijat valvovat koko piha-aluetta ja tietdvat, keitd lapsia on
ulkona.

Kaikki vaarallinen toiminta on kielletty.

Lapsia ei padsteta leikkimdaan piha-alueen ulkopuolelle.

7. Vastuun siirtaminen ulkotilanteissa

8. Pihan siisteys ja turvallisuus

9. Yhteiset saannot

Kun tyontekija poistuu pihalta, han ilmoittaa asiasta ja siirtaa
vastuun sanallisesti paikalla olevalle.

Tyontekijat ilmoittavat mahdollisista turvallisuuspuutteista ja
valvovat valineiden oikeaa kayttoa.
Siisteydesta huolehditaan yhdessa lasten kanssa.

Jokainen ryhma sopii yhdessa sadannot ulkovalineiden,
liikuntatelineiden ja leikkialueiden kaytosta.
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Kirjoita tekstid napsauttamalla tai

napauttamalla tata.

Tiedotus ja yhteydenpito huoltajiin,
yhteistyékaytanteet koulun kanssa

Kirjoita tekstid napsauttamalla tai

napauttamalla tata.

Kaytossa olevat tilat

Kirjoita tekstid napsauttamalla tai

napauttamalla tata.

Toiminnan suunnittelun kdytanteet
ja tyonjako

Kirjoita tekstid napsauttamalla tai

napauttamalla tata.

Suunnitelman tayttopdivimaara ja
tayttdjan nimi

Kirjoita tekstid napsauttamalla tai

napauttamalla tata.
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